Zasady
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v podmienkach samospravy obce
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Zasady vybavovania st’aZnosti a peticii v podmienkach samospravy
obce Komjatice

Obecné zastupitel'stvo v Komjaticiach podla § 11 ods. 4 zdkona &. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov vsulade s § 26 ods. 3 zdkona & 9/2010 Z.z.
o staZnostiach av zmysle zdkona ¢&. 85/1990 Zb. o petiCnom prave v zneni neskor$ich
predpisov schval'uje tieto Zasady vybavovania st'aznosti a peticii v podmienkach samospravy

obce Komjatice.
CAST 1

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Zasady upravuju:

1/ postup pri podéavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, pisomnom ozndmeni vysledku
preSetrenia staznosti a prekontrolovania st'aznosti,

2/ postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, pisomnom oznameni vysledku
preSetrenia peticie a prekontrolovania peticie.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1/ StaZnost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len ,staZovatel),
ktorym:
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych
sa domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo neéinnost'ou orginu verejne;
Spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v pdsobnosti organu verejnej spravy.

2/ Podanie sa posudzuje podl'a obsahu. Ak podanie obsahuje viacero &asti, z ktorych

a) niektoré nie su staznostou podla Clanku 3, organ verejnej spravy obec Komijatice
vybavi ako staZnost iba tie Casti podania, ktoré su staznostou podla zakona
o staZnostiach; ¢&asti podania, ktoré nie su staznostou, orgin verejnej spravy
stazovatelovi nevrati a v oznameni vysledku preSetrenia staznosti uvedie dévody ich
nepresetrenia,

b) vietky st staznostami podla tychto Zasad, avSak na vybavenie niektorych nie je
organ verejnej spravy prislu$ny, vybavi iba tie ¢asti staznosti, na ktorych vybavenie je
prislusny; ostatné dasti staznosti postipi podla odseku 3 Clanku 4 organu verejnej
spravy prisluinému na ich vybavenie.



3/ Peticia je spdsob uplatnenia prava obcana sam alebo sinymi obracat sa vo veciach
verejného alebo iného spoloéného zaujmu na orginy uzemnej samospravy so Ziadostami,
navrhmi a staznostami. Peticiou sa nesmie zasahovat' do nezavislosti sudu. Peticia nesmie
vyzyvat’ k poruSovaniu ustavy, zédkonov a pravne zaviznych aktov Europskej tnie, popieraniu
alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav.

4/ Vybavovanie staznosti alebo peticie je ich preskiimanie, preSetrenie a vybavenie.

5/ Preskiimanie je ¢innost spojend s oboznamenim sa s obsahom staznosti alebo peticie, s jej
zhodnotenim zo skutkového, pravneho hladiska, jej posidenim za uc¢elom rozhodnutia, akym
spésobom a kto bude staznost’ alebo peticie presetrovat’ a vybavovat.

6/ PreSetrovanie st'aZnosti alebo peticie je ¢innost, pri ktorej sa zistuje skutoény stav veci
ajeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi as vnutornymi
predpismi, ako aj pric¢iny vzniku zistenych nedostatkov a ich nasledky.

Pri preSetrovani staZnosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na stazovatela a toho,
proti komu staznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju st'azovatel’ oznacil. Ak je podla obsahu iba
¢ast’ podania staznost'ou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklada z viacerych
samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy znich. Ak nemoZno staZnost alebo jej cast
presetrit’, povereny zamestnanec na vybavenie st'aZznosti to uvedie v zapisnici o preSetreni
staZnosti a oznami stazovatel'ovi.

Staznost je preSetrena prerokovanim zépisnice o preSetreni staZznosti. Ak ju nemoZno
prerokovat, staznost je presetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti centralnej evidencii staznosti obce Komyjatice.

7/ Vybavenie staZnosti alebo peticie je okrem preSetrenia aj prijatie opatreni na napravu
a kontrola ich plnenia, t.j. vSetky Ukony od prijatia staZnosti alebo peticie aZ do oznamenia
vysledku a zabezpeCenia napravy.

CASTIL

Clénok 3
St’aznosti

1/ Za staznost sa podla tychto zasad nepovaZuje podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu anie je
v ilom jednoznacne vyjadrené€, ochrany akého svojho préva alebo pravom chraneného
zaujmu sa osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom,

¢) je staznost'ou podla osobitného predpisu,

d) smeruje proti rozhodnutiu orginu verejnej spravy vydanému v konani podla iného
pravneho predpisu,

¢) staznostou nie je podanie orginu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky
v ¢innosti iného orgénu verejnej spravy,

f) staznostou nie je podanie osoby poverenej sidom na vykon verejnej moct.



2/ Obec Komjatice ako organ verejnej spravy, ktorému bolo dorucené podanie oznacené ako
staznost, a toto podanie podla odseku 1 pism. a), b), d), e), f) Clanku 3 nie je staznostou, je
povinné ho najneskoér do 30 pracovnych dni od jeho doruéenia vratit s uvedenim dévodu
tomu, kto ho podal. Obec Komjatice takéto podanie nevrati, ak je ho prislusné vybavit podla
in¢ho pravneho predpisu.

Podanie podl'a odseku 1 pism. ¢) Clanku 3 postipi obec Komjatice tomu, kto je na jeho
vybavenie prislusny podl'a osobitného predpisu a sucasne to oznami tomu, kto ho podal. Na
postiipenie takejto staznosti sa vztahuje lehota podla Clanku 8.

Podanie podla odseku 1 pism. d) Clanku 3, zktorého je zrejmé, Ze smeruje proti
rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, obec Komjatice do piatich pracovnych dni od jeho
dorucenia postapi organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, a suc¢asne to oznami tomu, kto
ho podal.

3/ Staznost moéZe staZovatel podat pisomne, ustne do zdznamu, telefaxom alebo
elektronickou postou. StaZnost' musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu
alebo prechodného pobytu stazovatela. Ak staznost podava pravnickd osoba, musi
obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za iiu konat'.

4/ StaZnost musi byt Citatelnd a zrozumitel'na, musi byt znej jednoznaéné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha (d’alej len ,,predmet
staznosti) amusi byt staZovatelom podpisand. Staznost podand telefaxom alebo
elektronickou po$tou sa povazuje za pisomnt iba vtedy, ak ju staZovatel’ do 5 pracovnych dni
od jej podania pisomne potvrdi podpisom, inak sa staznost’ odlozi. Lehota na vybavenie
staznosti za¢ina plynat prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni dorucenia pisomného
potvrdenia. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné udaje nez staznost podana telefaxom alebo
elektronickou postou, obec Komjatice staznost’ podant telefaxom alebo elektronickou postou
odlozi. Staznost podana elektronickou postou so zaruCenym elektronickym podpisom sa
povazuje za pisomnu staznost.

5/ Pisomnosti stvisiace s vybavovanim staZnosti, ktord podalo viac staZzovatel'ov spoloéne
anie je vnej uréené komu z nich sa maji dorucovat, obec Komjatice zaSle staZovatel'ovi,
ktory je uvedeny ako prvy a uvadza udaje podl'a odseku 3 Clanku 3.

6/ Ak si stazovatel' zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava st'aznost, sucastou staznosti
musi byt tUradne osvedCené splnomocnenie (d’alej len ,splnomocnenie™) zastupovat
stazovatela pri podani staznosti a pri konoch stvisiacich s vybavovanim staZnosti.

7/ Staznost adresovand zamestnancovi obce alebo starostovi obce je staznostou podanou
obci Komjatice.

8/ Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na Vyvodzovame doésledkov,
ktoré by stazovatelovi spdsobili akikol'vek ujmu.



9/ Informacie, ktoré obsahuje dokumenticia svisiaca s vybavovanim staznosti, sa
nespristupiiuji (§ 8 az 12 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskor$ich
predpisov).

Clanok 4
Prijimanie st’aZnosti

1/ StaZnosti adresované obci Komjatice sa prijimaji v podatelni Obecného Uradu v
Komjaticiach , ktora st'aznost’ zaeviduje a postlpi centralnej evidencii staznosti.

2/ Tym nie je dotknutd povinnost ostatnych zamestnancov obce prijimat’ staznosti a tieto
postupit’ bezodkladne na zaevidovanie do podatel'ne obecného tradu.

3/ Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je prisluind obec Komjatice , je prijimatel
povinny najneskdr do 10 pracovnych dni od dorucenia na obec Komjatice postupit’ organu
prislusnému na jej vybavenie a zdroven otom upovedomit' stazovatela. Obec Komjatice
nepostipi staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej
vybavenie obec Komjatice nie je prislusnd. Postupenie st'aznosti a upovedomenie stazovatel'a
zabezpedi centrélna evidencia staZnosti.

4/ Kazdy zamestnanec obce, ktory sa zucastiiuje na preSetrovani staznosti, je povinny na
poziadanie staZovatela, jeho totoZznost utajit a d’alej postupovat v sulade so zakonom
o staznostiach (§ 8).

5/ Kazdy zamestnanec obce pri prijimani staznosti postupuje v stulade so zakonom
o staznostiach.

Clanok 5
Evidencia st’aznosti

1/ Centrilnu evidenciu staznosti adresovanych obci Komjatice vedie v sulade
s ustanoveniami § 10 zdkona o st'aZnostiach povereny pracovnik vybavovanim st'aZnosti.

2/ V centralnej evidencii staznosti si vedené jednotlivé spisy st'aznosti, samostatne &islované,
s origindlom prijatej staZnosti, s origindlom zapisnice o preSetreni st'aznosti a s origindlom
oznamenia vysledku preSetrenia staznosti.



Clanok 6
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti

1/ Na vybavenie staZznosti v podmienkach samospravy obce Komjatice je prislusny starosta
obce alebo starostom obce povereny zamestnanec, ato na zaklade posudenia obsahu
staznosti. Zodpovednost' za spdsob vybavenia staznosti nesie zamestnanec, ktorému bola
staznost’ postupena na vybavenie.

2/ Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce
a hlavného kontrolora obce je prislu$na komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.

3/ StaZznost proti zamestnancovi obce preSetruje a vybavuje starosta obce. Staznost proti
§tatutdrnemu organu pravnickej osoby, ktorej je obec zriadovatelom, preSetruje a vybavuje
starosta obce.

4/ Staznost nesmie preSetrovat’ ani vybavovat' osoba, proti ktorej staznost smeruje, ani
osoba, ktora je v jej riadiacej pOdsobnosti. Z preSetrovania a vybavovania staznosti je vyliceny
zamestnanec obce Komjatice, ak sa z(c¢astnil na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti; ten,
o koho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhladom na jeho vztah k st'azovatelovi,
jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce Komjatice, proti ktorému staznost smeruje, alebo
k predmetu st'aZnosti.

5/ V pripade vzniku sporu o prislu$nost’ na vybavenie staznosti postupuje obec
Komjatice v sulade so zakonom o staznostiach (§ 11).

Clanok 7
PreSetrovanie, vybavenie st’aZnosti

1/ Zamestnanci obce zabezpeCuji preSetrovanie staZnosti vsulade so zakonom
o staznostiach.

2/ O ustnej staznosti, ktori nemozno vybavit ihned pri jej podani, zamestnanec, ktory
staznost’ prijima, vyhotovi pisomny zdznam o ustnej staznosti (d’alej len ,,zdznam*) v zmysle
prilohy €. 1, ktory stazovatelovi predloZi na precitanie a podpis. Na poziadanie stazovatela
sa mu vyda rovnopis zaznamu.

Zamestnanec obce nie je povinny zdznam vyhotovit, ak snim staZovatel pri Gstnom
podavani staznosti nespolupracuje alebo ak sa domaha ¢innosti organu verejnej spravy
v rozpore s pravnymi predpismi.

Ak stazovatel’ odmietne vyhotovenie zaznamu, obec Komyjatice takuto staznost’ neprijme.

Ak staZovatel odmietne zdznam podpisat, obec Komjatice zaznam odlozi s podmienkou
o odmietnuti podpisania.



3/ Zamestnanec, ktory staznost’ vybavuje (dalej len ,,povereny zamestnanec®), je povinny
bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost smeruje s jej obsahom v takom rozsahu
a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroveil mu umozni vyjadrit’ sa k staZnosti,
predkladat’ doklady, iné pisomnosti, informacie a idaje potrebné na vybavovanie staznosti.

4/ Povereny zamestnanec je opravneny v nevyhnutnom rozsahu, ak staZnost nie je v stlade
s odsekom 4 Clanku 3 alebo ak chybajii informécie potrebné na jej presetrenie, vyzvat
stazovatel'a vlehote 10 pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatelovi na
spolupracu s poucenim, 7e v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia
v stanovenej lehote, staznost’ odlozi podla odseku 5 Clanku 7.

5/ Staznost’ sa odlozi, ak

a) neobsahuje néleZitosti podla odseku 3 Clanku 3,

b) je znej zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, koné sud, prokuratira alebo
iny organ ¢inny v trestnom konani,

c) zisti sa, Ze staznost' sa tyka inej soby, neZ ktorda ju podala anie je priloZené
splnomocnenie podla odseku 6 Clanku 3,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v dei jej dorucenia viac nez
pat rokov,

e) ide o d’aliu opakovanu staznost podla § 21 ods. 2 zédkona o st'aznostiach,

f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti podl'a § 22 ods. 3 zékona o st'aznostiach,

g) staznost bola obci Komjatice zaslana na vedomie,

h) stazovatel neposkytol spolupracu podla odseku 4 Clanku 7, alebo ak spoluprécu
neposkytol vlehote do 10 pracovnych dni od dorudenia pisomnej vyzvy
stazovatel'ovi,

i) ak staznost' nie je Citatelnd azrozumitelnd, nie je znej jednoznaéné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, Coho sa staZzovatel doméha anie je
staZzovatel'om podpisana alebo ak chybaji informicie na preSetrenie st'aZnosti
a stazovatel’ bol pisomne vyzvany, aby staznost’ v lehote do desat’ pracovnych dni od
dorudenia pisomnej vyzvy stazovatel'ovi doplnil s poucenim, Ze inak st'aznost’ odlozi,

j) stazovatel pred jej vybavenim st'aZnost’ pisomne vezme spét’,

k) stazovatel' pisomne pred vybavenim staZnosti oznami obci Komjatice, Ze na jej
vybaveni netrva.

O odlozZeni staznosti a dévodoch jej odloZenia podla odseku 5 pism. b) az f) povereny
zamestnanec staZzovatel'a pisomne upovedomi do 10 pracovnych dni od odloZenia staznosti.

6/ Pri vybavovani staznosti mdze povereny zamestnanec pozadovat sucinnost od inych
organov verejnej spravy a aj od inych 0sdb s ich sthlasom, ak osobitny predpis neustanovuje
inak (§ 17 zakona o staZnostiach).



7/ O preSetreni staZnosti vyhotovi povereny zamestnanec, ktory je povereny preSetrenim
staznosti, zapisnicu o preSetreni staznosti v sulade s § 19 zdkona o staznostiach a nasledne
pisomnou formou v zdkonom stanovenej lehote o opodstatnenosti, resp. neopodstatnenosti
a spdsobe vybavenia staZnosti informuje staZovatela oznamenim vysledku presetrenia
staznosti v stilade s § 20 zakona o st'aZnostiach. St'aznost’ sa povaZuje za vybavend odoslanim
pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrovania stazovatelovi. Ak ma staznost viacero
¢asti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok preSetrenia kaZzdej z nich. Ak je podanie
staznostou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.

8/ V pripade opakovanej staznosti podanej tym istym staZovatelom v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skuto€nosti, vybavi zamestnanec, ktory predchadzajicu staZznost vybavil,
prekontroluje, ¢ pdvodnd staznost bola spravne vybavend, o Com vyhotovi zaznam
(primerane v stlade s odsekom 7 Clanku 7). Dalsia opakovani staZnost sa odloZi podla
odseku 5 pism. e) Clanku 7. Ak bola predchadzajiica staznost vybavena spravne, povereny
zamestnanec tito skuto¢nost oznami st'azovatelovi s oddévodnenim a poudenim, Ze dalSie
opakované staznosti sa odlozia. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej staznosti
zisti, Ze nebola vybavena spravne, povereny zamestnanec opakovanu staznost presetri

a vybavi. Opakovanu staznost je povinny povereny zamestnanec vybavit v lehote podla
Clanku 8.

9/ StaZnost iného staZovatela vtej istej veci, ktori obec Komjatice uz vybavilo, sa
nepresetruje. Vysledok jej preSetrenia oznami povereny zamestnanec st'aZovatel'ovi.

10/ Staznost, v ktorej staZovatel’ vyjadruje nesthlas s vybavovanim alebo odloZenim svojej
predchadzajicej staZnosti (je to nova staznost’ proti postupu organu verejnej spravy pri
vybavovani st'aznosti alebo pri odloZeni staznosti), vybavi povereny zamestnanec v sulade s §
22 zakona o staznostiach a s tymito Zasadami.

11/ Kazdy zamestnanec, ktory sa zGdéastfiuje na preSetrovani staznosti je povinny, ak
stazovatel’ poZiadal, aby sa jeho totoznost' utajila alebo jej utajenie je v zadujme vybavenia
st'aznosti, postupovat’ len na zaklade jej odpisu, alebo ak je to mozZné, jej kopia, bez uvedenia
udajov, ktoré by identifikovali staZovatel'a. Kazdy zucastneny na vybavovani veci, komu je
staZovatel'ova totoZnost znama, je povinny o nej zachovat mléanlivost. Ak staZovatel
poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet staznosti neumoZiiuje jej preSetrenie bez
uvedenia niektorého zudajov o jeho osobe, povereny zamestnanec otom stazovatela
bezodkladne upovedomi a sucasne ho poudi, Ze vo vybaveni staznosti bude pokracovat’ len
vtedy, ak v uréenej lehote pisomne udeli stihlas s uvedenim potrebného tidaja o svojej osobe.

12/ Povereny zamestnanec je povinny po ukoncéeni vybavenia staznosti odovzdat original
celého spisu o vybavovani st'aznosti do centrilnej evidencie staZnosti.

13/ Vsetky tkony smerujice k vybaveniu staznosti musia byt vstlade so zakonom
o staznostiach a s tymito Zasadami.



Clanok 8
Lehoty na vybavenie st’aznosti

1/ Povereny zamestnanec je povinny vybavit' staznost’ do 60 pracovnych dni.

2/ Ak je staznost’ naro¢na na presetrenie, povereny zamestnanec méze lehotu podl'a odseku 1
Clanku 8 prediiit’ pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Sthlas na prediZenie lehoty
udel'uje starosta obce na zdklade pisomného zddvodnenia. Predizenic lehoty na vybavenie
staznosti a o dovodoch prediZenia je povereny zamestnanec bezodkladne povinny pisomne
oznamit’ stazovatel'ovi.

3/ Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni
jej dorucenia obci Komjatice prislusnému na jej vybavenie; v pripade sporu o prislusnost,
lehota na vybavenie staZnosti zadina plynat prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni
dorucenia rozhodnutia podla § 11 ods. 4 zakona o staznostiach.

Clinok 9
Kontrola vybavovania st’aZnosti

1/ Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavenia staZnosti a plnenia opatreni
prijatych na napravu podla tychto Zasad vykonava hlavny kontrolor obcee.

2/ Starosta obce je opravneny kontrolovat, & sa opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov
a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

] Clanok 10
Uhrada nakladov a zachovanie ml¢anlivosti

1/ Trovy, ktoré vznikli staZzovatelovi v stvislosti s podanim, pre$etrovanim a vybavovanim
st'aznosti, znasa staZovatel’.

2/ Trovy, ktoré vznikli obci Komjatice pri podani, preSetrovani a vybavovani staZznosti, znaSa
Obec Komjatice.

3/ Zamestnanci obce si povinni o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani
staZnosti, zachovavat mléanlivost. Od tejto povinnosti ich méZe oslobodit’ ten, v koho
- zédujme tito povinnost maju. Tym nie je dotknutd povinnost zachovavat mlcanlivost
o utajovanych skuto¢nostiach.



CAST 1L

Clanok 11
Peticie

1/ Podana peticia musi mat' pisomnt formu, musi byt oznadend slovom peticia a musi
obsahovat’ predmet verejného alebo in¢ho spoloéného zaujmu a tieto udaje:

a)
b)

¢)
d)

g)

h)

fyzickd osoba Cditatelne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu
a k tymto Gdajom pripoji svoj podpis,

pravnickd osoba uvedie svoj nazov asidlo; osoba opravnena konat vjej mene
¢itatel'ne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu trval¢ho pobytu ak tymto tdajom
pripoji svoj podpis,

ak podpisové harky neobsahuju text peticie, musia byt oznacené tak, aby bolo zrejmé,
aka peticia sa ma podporit’ podpismi,

na kazdom podpisovom harku musi byt uvedené meno, priezvisko a tiplné adresa
trvalého pobytu osoby, ktora je uréend na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej
spravy,

ak peticiu podporil vac¢si podet 0s6b, musia osoby podavajuce peticiu uviest pod jej
textom pocet prilozenych podpisovych harkov. Podpisové harky sa musia priebezne
cislovat,

ak peticiu podava peti¢ny vybor, jeho ¢lenovia st povinni ur€it’ osobu, ktora dovfsila
vek 18 rokov, na ich zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy; osoba urcena
na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy pripoji v peticii k menu, priezvisku
a adrese trvalého pobytu aj podpis,

ak nie je vytvoreny peti¢ny vybor, musi sa v peticii urcit’ osoba, ktord dovfsila vek 18
rokov, na styk sorganom verejnej spravy; osoba urfend na zastupovanie v styku
sorganom verejnej spravy pripoji v peticii k menu, priezvisku aadrese trvalého
pobytu aj podpis,

ak peticiu podava peti¢ny vybor, uvedd sa Gdaje uvedené v ods. 1 pism. b) tohto
¢lanku o kazdom jeho ¢lenovi,

ak osobitny predpis ustanovuje najniZsi pocet osdb podporujucich peticiu alebo vek
0sob podporujucich peticiu, uvedie sa Citatel'ne k udajom o osobe podporujuicej peticiu
aj datum jej narodenia.

Neberie sa do uvahy podpora peticie osobou, ktora o sebe uviedla tdaje necitatene alebo
nepravdivo.

2/ Peticie prijima Obecny urad v Komjaticiach aich vybavovanie zabezpefuje starosta
obecného uradu prostrednictvom uréenych zamestnancov obce, pripadne i za casti poslancov
podla postdenia ich obsahu.



3/ Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze obec ako orgdn verejnej spravy nie je prislusny ju vybavit,
peticiu do desiatich pracovnych dni odo diia jej dorucenia postipi ureny zamestnanec
prislusnému orgénu a oznami to tomu, kto peticiu podal. Ak nie je prisluiny na vybavenie jej
¢asti, kopiu peticie s uvedenim prislusnej dasti do desiatich pracovnych dni postipi uréeny
zamestnanec prisluSnému organu verejnej spravy a oznami tomu, kto peticiu podal. Ak
vznikne spor o prisludnost’ na vybavenie peticie, uréeny zamestnanec ju bezodkladne postipi
na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky.

4/ Ak peticia nema naleZitosti podFa ods. 1 Clanku 11, uréeny zamestnanec obce bezodkladne
vyzve osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky v lehote najneskér do 30
pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstranenia. Ak osoba,
ktord peticiu podala, v tejto lehote nedostatky neodstrani, obec ako organ verejnej spravy
peticiu odlozi.

5/ Ak d’al$ie peticie podané v tej istej veci neobsahujii nové skuto¢nosti, uréeny zamestnanec
ozn&mi osobam, ktoré peticiu podali, stanovisko a spdsob vybavenia pévodnej peticie.

6/ UrCeny zamestnanec obce je povinny presSetrit’ a vybavit' peticiu tak, aby zistil skutoény
stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym
Zaujmom.

7/ O presetreni peticie vyhotovi uréeny zamestnanec obce povereny preSetrenim zapisnicu.

8/ Vysledok vybavenia peticie uréeny zamestnanec obce pisomne ozndmi do 30 pracovnych
dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov osobe, ktord podala peticiu,
alebo osobe uréenej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy. Ak nemoZzno vybavit
peticiu v tejto lehote, urCeny zamestnanec obce pisomne ozndmi osobe, ktora ju podala, Ze
peticia bude vybavena v lehote d’alsich 30 pracovnych dni.

9/ Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit' podl'a odseku 8 tohto ¢lanku,
uréeny zamestnanec na vybavenie peticie obsahujucej Ziadost' alebo navrh posidi jej obsah
alebo zasle pisomnu odpoved spolu s odévodnenim osobe, ktora peticiu podala alebo osobe
urenej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy v lehote podla odseku 8 tohto
¢lanku.

10/ Ten, kto podal peticiu, a osoba uréené na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy
si na vyzvu obce povinni v lehote 10 pracovnych dni od doruenia vyzvy poskytnut
nevyhnutnt sucinnost’ pri vybavovani peticie. Ak bez vazneho dovodu neposkytne sucinnost,
uréeny zamestnanec obce nie je povinny peticiu vybavit. O tomto nédsledku musi byt ten, kto
podal peticiu, alebo osoba urdend na zastupovanie v styku sorganom verejnej spravy
pisomne poucend uZ pri poziadani o sucinnost’ pri vybavovani peticie. V ¢ase od poZiadania
o stdinnost do jej poskytnutia neplyni lehoty uvedené v odseku 4 Clanku 11.



11/ Kazdy, kto sa podiel'a na vybavovani peticie, sam uhradza trovy, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

12/ Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane
pouziji ¢lanky 4 az 9 tychto Zasad.

CAST IV.

Clanok 12
Zaverefné ustanovenia

1/ Hlavny kontroldr predklada obecnému zastupitel’'stvu ro¢ni spravu o kontrole vybavovania
staznosti a peticii za predchadzajuci rok.

2/ Zasady nadobudaji ¢innost’ diiom 08.02.2013

Zasady boli schvalené na 11. zasadnuti Obecného zastupitel'stva Obce Komjatice dila
07.02.2013 Uznesenim ¢. 149/07022013

V Komjaticiach dia 07.02.2013

Peter Hlavat%z
starosta obce



Priloha &. 1 — Zaznam o podani staZnosti (Ustne, telefonicky, telegraficky alebo faxom)

Obec Komjatice,
Obecny urad v Komjaticiach

e s AR .| S

Zaznam o podani st’aZnosti
(istne, telefonicky, telegraficky alebo faxom)

Do cosmssnaann

(deii a hodina)

Staznost’ prijal a vyhotovil ZAZNAm: ........cccccevimiiiiiiinnce e

(meno, priezvisko, funkcia)

Zamestnanci obce pritomni pri Gstnom podani staZNOSH: .......ccccvevrviiivinniiiesieeienn

(meno, priezvisko, funkcia

StaZovatel’ (meno, priezvisko, adresa pobytu fyzickej osoby, nazov a sidlo pravnickej osoby,
meno a priezvisko osoby opravnenej konat za pravnicku osobu):

.......................................................................................................................................

(struény a vystiZzny obsah st'aznosti)
Proti kommstaZnost SEIIes we s sanms s s o e s i s v s as brommeveies

..............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Stazovatel' (v pripade telefonicky, telegraficky alebo faxom podanej staznosti) bol
upovedomeny s povinnostou oboznamenia sa so zdznamom z podanej staZnosti precitanim,
¢o potvrdi svojim podpisom v dohodnutom termine a tieZ s tym, Ze ak tak neurobi, staznost
sa odloZzi. Stazovatel’ uvedenu skutoénost’ zobral na vedomie s tym, Ze sa osobne dostavi na
mestsky urad za G¢elom potvrdenia obsahu zdznamu podpisom.

Polipis SEazovalels ... cuiimmmniniisiosming 077 TN e
Podpis prijimatel’'s staZnosti .. AN s
Podpis vyhotovitel'a zdznamu: ..........ccoeceeceiiuecannne (v 2

* ak je staznost vybavend ihned, zdznam sa nemust vyhotovit - § 5 ods. 4 zakona ¢. 9/2010
Z.z. o staznostiach)

Zaznam bol vypracovany v 2 rovnopisoch, ktoré obdrZia:
1x pre centralnu evidenciu staznosti
1x pre stazovatela, ak o to poziada



